Freie Waldorfschule
Saarbriicken

SACHBEARBEITER:IN
LOHNBUCHHALTUNG
(m/w/d) GESUCHT!

Sie arbeiten gerne im Team und
haben Lust, sich mit lhrem
Fachwissen in unserem Verein
einzubringen?

Dann bewerben Sie sich jetzt!

Zu lhren spannenden Aufgaben zdhlen Wir erwarten

- Abwicklung aller vorbereitenden Tatigkeiten - Berufsausbildung im kaufméannischen oder
innerhalb der Lohn- und Gehaltsabrechnung zur steuerfachlichen Bereich (idealerweise)
Abrechnung der Gehalter durch den Ausbildung (z.B. Lohnbuchalter:in)

Steuerberater tiber DATEV
euerberater uber - gute Kenntnisse und Berufserfahrungim

- Abwicklung Altersvorsorge und Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Rentenabrechnungen . o
- Idealerweise gute Kenntnisse in der

- Ansprechpartner:in flr interne und externe Altersvorsorge
Stellen zur Abrechnung, Steuer, Renten-, Sozial-
und Krankenversicherung sowie fiir Fragen rund
um die Altersvorsorge - Bereitschaft sich in neue Softwareprogramme

einzuarbeiten

- gute Kenntnisse in EXCEL

- Erstellung von Statistiken und Auswertungenin
Excel - eigenverantwortliche, strukturierte sowie

- Kommunikation mit Sozialversicherungstragern I6sungsorientierte Denk-und Arbeitsweise

und Amtern - Lernbereitschaft, Diskretion, Teamfahigkeit,
. Sowie der Steuerberatung Flexibilitat, Belastbarkeit

- Verwaltung der Personalakten

Wir bieten

- Eine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum

- Raum fiir eigenverantwortliches Arbeiten, Kreativitat und neue Ideen

- eine gute Einarbeitung und Unterstiitzung im Team

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!  s.weber-probst@waldorfschule-saarbruecken.de
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